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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den tatsachlich
bei den Benutzern der Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Aus Griunden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung mannlicher und weiblicher Sprachformen verzichtet. Samtliche
Personenbezeichnungen gelten gleichwohl fiir beide Geschlechter.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole Typografische Konventionen
@ Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen

fur Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Ausdricklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte  Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewéhlte Werte

Wirkungen haben kénnen.

KAPITALCHEN Menis bzw. Menlpunkte und Pfadangaben
' ‘ Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste Blau unterstrichen Verweis (Link)
e Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen
TIPP Tipp, wie lhre Arbeit erleichtert werden kann Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern
? Hinweis auf die Online-Hilfe Grun hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen
O
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In der Datenbank der Berliner LUSD ist jeder Schuler nur einmal vorhanden. Damit die aufnehmende Schule den Datensatz eines
Schilers weiter bearbeiten kann, muss die abgebende Schule diesen Schiiler freigeben.

Es gibt zwei Moglichkeiten Schiler in der Berliner LUSD freizugeben.

Schulerfreigabe auf der Webseite SCHULER>K ANDIDATENVERFAHREN>ABGANGER

Um Schiiler freizugeben, navigieren Sie zuerst auf die Webseite SCHULER>KANDIDATENVERFAHREN>ABGANGER.

X 9 Willkommen - atest02 (@)
I LI i Schiiler > Kandidatenverfahren > Abgénger Q@ O O Keine Auswanl
Navigation Schnellsuche B
A Freigabe zum
» Schule
v Schiler Ehemalig zum Férderprog./ Stichtag /
» Schiilerbasisdaten sopad. Forderungsart

v Kandidatenverfahren
® Abginger
Kandidaten

Wunschschule

Uberweisung —
. Prioritit SF/BK St/Sem. Wunschsprachen
Anmeldung zur Einschulung Keine Eintrige zur Anzeige vorhanden. Sprache  Seit  Bis

Anmeldung Sek. | Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden.
Anmeldung Sek. Il

Aufnahme zur Einschulung

Schuleraufnahme

LABO-Import

Ubernahi
» Unterricht ernanme

» Supportclient

0/0

» Extras

| T3 Berlin |

Abbildung 1 Berliner LUSD Webseite Abganger
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1. Klicken Sie auf @ )

Das Dialogfenster Schulersuche 6ffnet sich.

2. Geben Sie die entsprechenden Optionen fir die Schilersuche ein. Wenn Sie aktive Schiiler, die Ihre Schule verlassen freigeben
mdchten, setzen Sie den Haken im Auswahlkastchen Aktive. Bei Einschulungskindern, die an einer anderen Schule aufgenommen
wurden, setzen Sie den Haken im Auswahlkéstchen Zugeordnete — sofern Sie diese noch nicht aktiviert haben.

Schiilersuche
'1_:‘ Kandidaten Kandidaten Angenommen Hilfe
0 Schuler Aktive D Ehemalige |:| Zugeordnete D Externe
‘ Erweiterte Suche H Expertensuche | . . X
Nachname schutform e —— Klasce 3. Wabhlen Sie die entsprechende Schulform, Stufe/Semester

x| s o o | @ €—=——  oderKlasse aus oder suchen Sie gezielt nach dem
Nachnamen des Schiulers.

|:| 51 Nachname Vorname m/w  SF/BK St/Sem  Klasse Schule

L= Yusein m GS 05/2 5¢ 12G07-Grundﬁ

|:| bl Adam m GS 01/2 ic 12G07-Grund 4 K“Cken S|e auf 0

|:| b Collin m GS 03/2 3c 12G07-Grund

]2 Elyame w6 052 s 12607-Grund 5. Wahlen Sie den gewinschten Schiler aus der Tabelle
[]= Ege mo G 02 b 12607-Grund aus. Sie konnen natirlich auch mehrere Schiler auswéhlen.
[]® Ayliz w G 012 1d 12607-Grund

[]= Elena Yordanova w G 02 5 12G07-Grund _ _

(] Ergi mo 6 042 4 12607-Grund 6. Klicken Sie auf el .

|:| A Mehrschad m GS 05/2 5a 12G07-Grund ¥

< > Es erscheint die Webseite

« < 12345 > » SCHULER>KANDIDATENVERFAHREN>ABGANGER.

1 bis 100 von 474 Ergebnissen

ALLE WAHLEN WAHLEN | ABBRECHEN

Abbildung 2 Dialogfenster Schilersuche
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Navigation Schnelisuche B
~

> Schule

¥ Schiiler

» Schulerbasisdaten
v Kandidatenverfahren
‘® Abgénger
Kandidaten
Uberweisung
Statusverwaltung
Anmeldung zur Einschulung
Anmeldung Sek. |
Anmeldung Sek. Il
Aufnahme zur Einschulung
Schileraufnahme
LABO-Import

» Unterricht

» Supportclient

» Extras

bem=m

Gemeinschaftsschule 1

©  Willkommen -atest02 @)

Schiler > Kandidatenverfahren > Abganger Q o o Schiler 1/1 o
, Ahmed - m - 28.07.2013 - GS_SAPH - 12/2 - B1 - W026 Bossart - Gemeinschaftssc_..

@ee

Ehemalig zum Forderprog./ Stichtag /

Freigabe zum

sopad. Forderungsart

Wunschschule
Prioritat SF/B St/Sem. Wunschsprachen

Keine Eintrage zur Anzeigle vorhanden. Sprache Seit Bis

Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden.

Ubernahme

SCHLIEBEN

Bereit!

Abbildung 3 Webseifg Abganger mit ausgewahltem Datensatz

7. Geben Sie im Feld Freigabe zum das Datum uber die Schaltflachen @ oder

e

ein.

Senatsverwaliung
fiir Bildung, Jugend
und Familie

BERLIN

AN
Sollten Sie ein fehlerhaftes Datum eingegeben haben, kdnnen Sie das Datum tber das Schaltsymbol O l6schen.

8. Klicken Sie auf

9. Klicken Sie auf

SPEICHERN
SCHLIEGEN s .
. Der Schiiler ist nun freigegeben.
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Schilerfreigabe auf der Webseite SCHULER>K ANDIDATENVERFAHREN>STATUSVERWALTUNG

90

Die Freigabe Uber die STATUSVERWALTUNG eignet sich nur fir aktive Schler.

Navigieren Sie zur Webseite SCHULER>KANDIDATENVERFAHREN>STATUSVERWALTUNG

1. Klicken Sie auf das Register Schiler.

5]

Schiiler > Kandidatenverfahren > Statusverwaltung

.

ng|

2.  Klicken Sie auf die
—  Optionsschaltflache Freigeben.

Kandidaten Eﬂﬂ ‘ Interner Schulformuberga

Wabhlen Sie die gewiinschten

—Schiiler Giber die Selektion aus.

» Sie sehen die ausgewahlten
aktiven Schuler unabhangig von
deren Kandidatenverhaltnissen.

Klicken Sie in die Kontrollkdstchen
— vor Schillern, denen Sie ein

Freigabedatum eintragen mochten.
Die Zeilen werden griin markiert.

Bereits eingetragene
Freigabedaten werden in der
Spalte Freigabedatum angezeigt.

» Schule — 3
Aktivieren J
i . Fs)
v Schiiler Freigeben o)
» Schiilerbasisdaten SE/BK sy/Sem Klasse
v Kandidatenverfahren
Abganger 65 ‘| ‘01/‘1 "| | “ (V)
Kandidaten || Nachname Vorname Status Freigabedatum
Uberweisung
® Statusverwaltung " S Ay ~
Anmeldung zur Einschulung v Schulform: GS 4
Schiileraufnahme
LABO-Import v Stufe: 01/1
* Klasse:
» Unterricht
EEENCI i ]
» Supportclient
ER D Leonardo Alctiv
» Extras [ ] Ivano Alktiv v
Freigabedatum*
» Statistik
31.07.2019 @0
SCHLIEBEN
Yot Beilin |

Geben Sie ein Freigabedatum ein

Abbildung 4 Webseite Statusverwaltung Register Schler
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+ Ein vorhandenes Freigabedatum wird durch die neue Eingabe tberschrieben.

Achtung!

Liegt das Freigabedatum in der Vergangenheit (= rickwirkendes Freigabedatum) und hat der Schuler kein
Kandidatenverhaltnis zu anderen Schulen:

— Der Schuler wird mit dem Symbol u gekennzeichnet.

— Kilicken Sie in der Hinweismeldung auf die Schaltflache ...

» Fortfahren, um die Schiler auf den Status EHEMALIG zu setzen.
* Abbrechen, um lhre Auswahl zu tGberprufen.

G Mochten Sie einen Schiler zum Ende des Schuljahres freigeben, tragen Sie — aus technischen Grinden — derzeit den
letzten Tag des aktuellen Schuljahres (31.07.) ein.

6. Klicken Sie auf das Symbol 0
» Die Tabelle wird aktualisiert.

7. Klicken Sie auf .
8. Kilicken Sie auf .

= Der Tag vor dem Freigabedatum ist der letzte Aktiv-Tag des Schiilers.
@ = Schiler mit Kandidatenverhéaltnis kénnen ab dem Freigabedatum von der aufnehmenden Schule aktiv gesetzt werden.

= Schiler ohne Kandidatenverhéltnis werden mit Erreichen des Freigabedatums Ehemalig.
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